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  :  شرايط اختصاصي و شرح خدمات -٢پيوست 
  

جابه جايي و بارگيري كليه وسايل اداري و اجناس متفرقه و حمل و نقل و غيره اداره امورآبدارخانه،   ،   واگذاري امور خدمات تنظيفات
                                                                                                                             در ستاد مركزي و ساختمانهاي اداري واقع در استانها

  

    :  شرح خدمات  - ١
: و غيره  خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري و اجناس متفرقه  

، كف اتاق،  ، اتاق ها  روزانه محوطه و فضاي باز، راهروها، پله ها، سالن ها، سرويس هاي بهداشتي، نرده ها، اماكني كه در ملا عام مي باشد  نظافت - ١

گردگيري كامل وسايل مستقر در اتاق ها (با آب و تي و ديگر تجهيزات مربوط يك ساعت قبل از ورود كاركنان) پر كردن مايع دستشوئي در  

 سرويس هاي بهداشتي و تخليه روزانه سطلهاي زباله 

 ردد. نظافت هاي منظم دور شيشه ها، پنجره ها، و ديوار هاي سراميكي اتاق ها و ديگر مكانهاي مربوط به نحوي كه باعث مزاحمت براي كاركنان نگ - ٢

ها و   گرد گيري و نظافت مرتب و گاها همه روزه وسايل اداري و دفتري، ميزها و صندلي كاركنان،كتابخانه ها، قفسه ها، كمدها، تجهيزات و ابزار - ٣

 ملزومات موجود در اتاق ها و واحدهاي سازمان 

 جابجايي و حمل و نقل اثاثيه اداري اتاق ها و واحد هاي سازمان  - ٤

 بازديد و نگهداري سرويس هاي بهداشتي و تهيه چك ليست بازديد جهت كارفرما - ٥

 انجام خدمات پيش خدمتي و تشريفات - ٦

 انجام خدمات نامه رساني داخلي ، بين سازماني و ساير مراجع  - ٧

 هدايت و رانندگي وسيله نقليه كارفرما و همراهي با مقام مربوطه در طول ساعات مورد نياز  - ٨

 تنظيف و حفاظت خودرو و وسايل نقليه كارفرما و تهيه چك ليست بازديد ماهيانه از وسايل نقليه  - ٩

 بارگيري، جابجايي و حمل محموله ها و تجهيزات شركت با خودرو هاي كارفرما - ١٠

  

  

  



  

 مناقصه گزار  مناقصه گر

ينام و نام خانوادگ  نام و نام خانوادگي شماره صفحه  

 امضاء ...  امضاء

 

  

  :   هاخدمات اداره امور آبدارخانه*

در اوقات اداري و يك نوبت چاي بعد از وقت اداري به    ١٥:٣٠و    ١٤:٠٠و    ١٠:٣٠و    ٨:٠٠تهيه و توزيع روزانه حداقل چهار نوبت چاي در ساعت    -١

ها آوري و شستشوي كليه فنجانهاي چاي بعد از هر نوبت توزيع و نيز شستشو و ضدعفوني كليه لوازم آبدارخانه كاركنان طبق اصول بهداشتي و جمع

  هاي چاي. و فلاسك

  .  ها روزانه بطوري كه هميشه پر آب باشند پركردن مخزن آبسردكن -٢

ها شامل ديوارها، شستشوي كف محلهاي مورد نظر و همچنين پاكيزه نگه داشتن محل مربوطه بطور مرتب و روزانه طبق نظافت كليه آبدارخانه   -٣

  اصول بهداشتي. 

  گردد طبق نظر ناظر كارفرما. توزيع و پذيرايي چاي و بيسكوئيت، ميوه و شربت در اتاقهاي جلسات و يا هر محل ديگري كه به اين منظور تعيين مي  -٤

  ها به نماينده كارفرما . اطلاع دادن هر نوع اشكال و خرابي در محلهاي انجام خدمات و يا وسايل موجود در آبدارخانه -٥       

  :   ساير خدمات*  

  .  خدمات مربوط به نيروهاي امور پشتيباني توسط مديريت اداره كل پشتيباني (كارفرما) تعيين و به پيمانكار ابلاغ مي گردد  - 

  :  محل انجام خدمات و حجم آن  - 

 گردد انجام پذيرد.بايستي توسط كاركنان پيمانكار در محلهاي مورد نظر كه از سوي كارفرما تعيين ميكليه خدمات فوق مي  

  محل انجام خدمات ستاد صندوق و كليه دفاتر نمايندگي صندوق و هر منطقه ديگري از صندوق و هر زماني كه كارفرما تعيين نمايد خواهد بود.  -١

درصد مبلغ كل افزايش يا كاهش دهد كه در صورت افزايش، پيمانكار ملزم به انجام كار   ٢٥كارفرما مجاز خواهد بود حجم موضوع مناقصه را تا  -٢

  اضافي با مبلغ و نرخ مندرج در پيمان مي باشد. بديهي است در صورت كاهش حجم، به تناسب مبلغ كل قرارداد نيز كاهش مي يابد. 

) در كليه اماكن صندوق اعم از ساختمانهاي ستادي، دفاتر و غيره    محل انجام (خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري و اجناس متفرقه  -٣

  باشد. هاي ستادي و دفاتر استاني مورد نياز مي ها صرفاً در ساختمان باشد و محل انجام خدمات اداره امور آبدارخانه استاني و مهمانسراهاي صندوق مي 

ستاد  صندوق   هاي اشاره شده (ها به محل در طول مدت پيمان ممكن است تعدادي از كاركنان پيمانكار براي انجام امور پذيرايي در مراسم و جشن  -٤

  ) اعزام گردند. بديهي است اياب و ذهاب نفرات از محل ستاد به واحدها بعهده كارفرما خواهد بود.  و دفاتر نمايندگي

  
  


