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 مرحله اي   دوشرايط شركت در مناقصه عمومي  -٣پيوست 
 

 . مرحله اي دو  عمومي   :نوع مناقصه   )١

 .ريو عشا انييكشاورزان، روستا  ياجتماع  مهيصندوق ب  :  نام دستگاه مناقصه گزار ) ٢

 ١٧٠پلاك   -جنب اداره پست  -رازيبهار ش ابانيخ يابتدا  -ريهفتم ت دانيم -تهران:   نشاني دستگاه مناقصه گزار )٣

  :  موضوع مناقصه )٤
ــايل اداري و اجنـاس متفرقه و حمـل و جابه جايي واگذاري امور خدمات تنظيفـات ــتـاد    و غيره  ، اداره امورآبدارخانه، جابه جايي و بارگيري كليـه وسـ در سـ

  .  مركزي و ساختمانهاي اداري واقع در استانها
  مناقصـه گر محترم لطفاً اسـناد مناقصـه را به دقت مطالعه و سـپس ضـمن بار گذاري تضـمين شـركت در فرآيند ارجاع كار، اسـناد پاكتهاي ب و ج

  را در سامانه ستاد امضاء و مهر الكترونيكي نموده و ارائه پيشنهاد نمائيد.  به همراه پيوست ها 
  و آيين نامه معاملات خود،   ٠٣/١١/١٣٨٣يردر نظر دارد طبق قانون برگزاري مناقصـات مصـوب سـال  عشـاصـندوق بيمه اجتماعي كشـاورزان، روسـتاييان و

ايل اداري و اجناس متفرقه و حمل و جابه جايي   وغيره   واگذاري امور خدمات تنظيفات، اداره امورآبدارخانه ها، جابه جايي و بارگيري كليه وسـ
تانها اختمانهاي اداري واقع در اسـ تاد مركزي و سـ رايط عمومي  در سـ ت و شـ تورالعمل هاي مربوطه پيوسـ ي ، نمونه قرارداد، دسـ اصـ رايط اختصـ را با شـ

 ذيل از طريق مناقصه به اشخاص حقوقي واجد شرايط واگذار نمايد.
  متقاضـيان شـركت در مناقصـه عمومي ظرف مدت و روش تعيين شـده در آخرين آگهي منتشـر شـده در سـامانه تداركات الكترونيكي دولت و در مناقصـه و  

ر در اخذ اسـتعلام بهاء ظرف مدت تعيين شـده در دعوتنامه شـركت در مناقصـه، اسـناد مناقصـه را از سـامانه مذكور دريافت و قبل از پايان مهلت مقر
امانه   نهادي را در سـ ه گر و قيمت پيشـ ركت مناقصـ تندات شـ مين، مدارك و مسـ وير تضـ ده نظير تصـ ته شـ اير مدارك خواسـ رايط و سـ فراخوان، اين برگ شـ

 ستاد درج نمايند.
 ضـمن درج تصـوير تضـمين شـركت در مناقصـه در سـامانه سـتاد، اصـل آن را نيز در پاكت لاك و مهر شـده قرارداده و در زمان مشـخص شـده به كميسـيون  

  معاملات مناقصه گزار تسليم و رسيد دريافت نمايند.
 درسامانه بارگذاري نمايند ٢٢/٠٨/١٤٠٤مورخ   پنجشنبهروز   ١٦ تا ساعت پيشنهاد دهندگان بايد پيشنهادات خود را با رعايت مواد اسناد مناقصه  .  

  طرف قرارداد (پيشنهاد دهنده) :  
  د گرديده باشد.طرف قرارداد شخص حقوقي است كه با ارائه پيشنهاد در مناقصه شركت كرده و برنده مناقصه اعلام و قرارداد مطابق نمونه پيوست با او منعق

 نوع و مبلغ تضمين شركت در مناقصه :  

نامه معتبر بانكي با مهلت اعتبار  صورت ضمانتبه  عنوان سپرده شركت در مناقصه را به ريال   ١٧.٥١١.٢٧٥.١٧٨  مبلغكننده مكلف است شركت
ا فيش واريزي ه و يـ اهـ ــه مـ ل س داقـ ه  حـ اره    بـ ــمـ ــاب ش ه هفتم تير    ٣٢٠٧١٠٦٥حس ــعبـ ــاورزي ش ك كش انـ د  نزد بـ ا   ٤٨٦٢كـ ــبـ اره ش ــمـ ش

٣١٠١٦٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣٢٠٧١٠٦٥IR  تاييان و اورزان، روسـ ندوق بيمه اجتماعي كشـ اير به نام صـ ل آن عشـ را در پاكت الف ارائه نمايد  تهيه نموده و اصـ
  . ) پول، وجه نقد و غيره مورد قبول نيستصورت ديگر از قبيل چك(ارائه سپرده به

 »تا  درج عنوان كامل اورزان، روسـ ندوق بيمه اجتماعي كشـ اير يان وئصـ مانت » در  عشـ ت ضـ . لازم به  نامه بانكي يا فيش واريزي الزامي هسـ
 صورت دربسته، عودت داده خواهد شد.صورت ناقص قيد گردد، پاكت ب و ج شركت مربوطه بهكه عنوان ذكرشده بهذكر است درصورتي

   از تعيين برنده وفق شـرايط جاري  كنندگان پس  ماند و سـپرده سـاير شـركتتا انعقاد قرارداد نزد كارفرما باقي مي  مناقصـهسـپرده برنده اول و دوم
 .  مسترد خواهد شد
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  ها :، تحويل پيشنهادها و گشايش آن زمان و مهلت دريافت اسناد ،  محل
 جدول زمان بندي برگزاري مناقصه به شرح ذيل مي باشد : -

  

  درج آگهي      
 توزيع اسناد در ستاد 

 ها بازگشايي پاكت     ايان مهلت ارائه پيشنهادپ      جلسه توجيهي      
  پايان    شروع 

  شنبهروز دو ٠٥/٠٨/١٤٠٤       
  ٠٥/٠٨/١٤٠٤        صبح  ٨ساعت  

    شنبهروز دو   
 صبح   ٨ساعت      

      ١٠/٠٨/١٤٠٤  
    ١٦ساعت   شنبهروز       

 ( پايان وقت اداري )      

    ١٣/٠٨/١٤٠٤  
    شنبهروز سه      
  صبح  ١٠ساعت      

  

٢٢/٠٨/١٤٠٤  
    ١٦ساعت   شنبهروز پنج 

  ( پايان وقت اداري )  
 

   ٢٥/٠٨/١٤٠٤  
    يكشنبهروز   

  صبح  ١٠ساعت   
 

  شنبه سه   ١٤٠٤/ ٠٦/٠٨     
  صبح  ٨ساعت  

يان  • پرده شـركت در مناقصـه را به آدرس  محتوي الف  پاكت  بايسـتمي متقاضـ  مهبي  صـندوق  ١٧٠  پلاك  ،  رازيبهار شـ  ابانيخ  ابتداي،ريتهفت  دانمي  ،: تهران سـ
ن به صـورت  يهمچن حراسـت صـندوق مراجعه و تحويل داده و رسـيد دريافت نمايند و رخانهي، دب طبقه چهارم  ريو عشـا  انيي، روسـتا  كشـاورزان  ياجتماع 
  . شود يدولت (ستاد) بارگذار يكيدر سامانه تداركات الكترون يكيالكترون

 :بايست توسط پذيرش قرار نگرفته و پاكت الف صرفاً مي  عنوان مورد  هيچ  ، به  ارسال گردند (سفارشي يا پيشتازو...)    پاكتي كه از طريق پست  تذكر مهم
صبح  ١٠روز يكشنبه ساعت   ١٤٠٤/ ٠٨/ ٢٥تاريخ   هاي واصله درپيشنهاد.نامه به حراست تحويل داده شودنماينده شركت/ شخص حقيقي و با ارائه معرفي

  طريق ذيل باز و قرائت خواهد شد .  به
 راتب را از طريق سامانه مناقصه گر مي تواند برنامه زماني مناقصه و يا مفاد اسناد مناقصه را متناسب با زمان مجاز در سامانه ستاد به هر دليل تغيير داده و م

 ستاد يا بصورت كتبي به اطلاع مناقصه گران نيز برساند. 

  پرداخت و تضمين حسن انجام تعهدات :مبلغ پيش
 با صندوق بيمه اجتماعي كشاورزان، روستاييان   هفت روز كاري از اعلام برنده تا زمان عقد قراردادمنظور تضمين انجام تعهدات ظرف    برنده موظف است به

نامه بانكي معتبر جهت تضمين انجام  مبلغ قرارداد ضمانت  %١٠نامه تضمين معاملات دولتي، معادل  پرداخت طبق آيينو عشاير و قبل از درخواست پيش
 تعهدات اخذ و به اداره كل امور مالي صندوق تسليم نمايد .  

    مدت اعتبار پيشنهادها :
 كنندگان بايد از آخرين روز مهلت تسليم پيشنهادها  تا سه ماه اعتبار داشته باشد .قيمت پيشنهادي شركت -١
تمديد اعتبار مناقصـه گزار ممكن اسـت از پيشـنهاد دهندگان تمديد اعتبار پيشـنهادها را كتباً يا از طريق الكترونيكي درخواسـت كند . هرگاه مناقصـه گري  -٢

 پيشنهاد را قبول كند بايد ضمانتنامه شركت در فرآيند ارجاع كار خود را نيز به تناسب تجديد نمايد.

  شرح كار ، مشخصات فني بازرگاني ، استانداردها ، نوع ، كميت و كيفيت كالا يا خدمات :   - 

ف اتاق، گردگيري  نظافت روزانه محوطه و فضاي باز، راهروها، پله ها، سالن ها، سرويس هاي بهداشتي، نرده ها، اماكني كه در ملا عام مي باشد، اتاق ها، ك -١
رويس هاي بهداشتي  كامل وسايل مستقر در اتاق ها (با آب و تي و ديگر تجهيزات مربوط يك ساعت قبل از ورود كاركنان) پر كردن مايع دستشوئي در س

 .و تخليه روزانه سطلهاي زباله
 شيشه ها، پنجره ها، و ديوار هاي سراميكي اتاق ها و ديگر مكانهاي مربوط به نحوي كه باعث مزاحمت براي كاركنان نگردد.  رنظافت هاي منظم دو -٢
،كتابخانه ها، قفسه ها، كمدها، تجهيزات و ابزار ها و ملزومات    گرد گيري و نظافت مرتب و گاها همه روزه وسايل اداري و دفتري، ميزها و صندلي كاركنان -٣

 موجود در اتاق ها و واحدهاي سازمان
 جابجايي و حمل و نقل اثاثيه اداري اتاق ها و واحد هاي سازمان  -٤
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 بازديد و نگهداري سرويس هاي بهداشتي و تهيه چك ليست بازديد جهت كارفرما  -٥
 انجام خدمات پيش خدمتي و تشريفات -٦
 انجام خدمات نامه رساني داخلي ، بين سازماني و ساير مراجع -٧
 هدايت و رانندگي وسيله نقليه كارفرما و همراهي با مقام مربوطه در طول ساعات مورد نياز  -٨
 تنظيف و حفاظت خودرو و وسايل نقليه كارفرما و تهيه چك ليست بازديد ماهيانه از وسايل نقليه -٩

 بارگيري، جابجايي و حمل محموله ها و تجهيزات شركت با خودرو هاي كارفرما  -١٠
  پرسنل اجرا نمايد نفر   ٧٤تعداد  مناقصه را حداقل با  ١٠تا  ١پيمانكار موظف است انجام خدمات موضوع   . 
  ه نحو مطلوب و  اعلام چگونگي و نحوه انجام موضوع قرارداد به عهده كارفرما بوده و پيمانكار مكلف است كليه نظرات و برنامه هاي  اجرايي كارفرما را ب

  قابل قبول و مورد تائيد وي به مورد اجرا بگذارد . 
   توسط انجام موضوع قرارداد از شروع فعاليت كار اداري بنا به اعلام هيات دولت و ساعات كاري صندوق و در كل روزي هاي هفته شروع و مي بايست

  پيمانكار ارائه گردد .  
 . شركت در مناقصه به منظور قبول كلي پيشنهادات كارفرما مي باشد  
  . كليه كسورات قانوني به عهده پيمانكار است  
 كه فرد مذكور در نحويعنوان رابط و نماينده به كارفرما معرفي نمايد بهيك نفر را بهد  مناقصه ملزم است براي اداره امور مربوط به اجراي قراردا  برنده

 دسترسي از جانب پيمانكار باشد. هرزماني قابل

  هاي آن : روش تهيه و مهلت مقرر براي تسليم پيشنهادها و تعداد نسخه -
 پيشــنهاد دهندگان بايســتي مدارك خود را به شــرح ذيل در ســامانه تداركات الكترونيكي دولت قرار دهند. بديهي اســت مســئوليت عدم انجام موارد

  مطروحه در اين برگ شرايط و ديگر اسناد مناقصه متوجه مناقصه گر مي باشد.
شرايط عمومي مناقصه معتبر جهت شركت در فرآيند ارجاع   ٢نامه بانكي و يا موارد مندرج در صفحه  پاكت (الف) بايستي محتوي ضمانت -١

  كار مطابق شرايط مناقصه باشد . 
 موارد ذيل باشد:  (ب) بايستي محتوي اسناد مناقصه شامل  پاكت -٢

  .   هاشرح و شرايط عمومي و اختصاصي و مراحل انجام كار و پيوست -٢-١
  .   ارائه مستندات شاخص هاي ارزيابي تعيين شده  -٢-٢
  .  تعهدنامه منع مداخله كاركنان دولت -٢-٣

مورد گواهي حسن انجام كار مرتبط با موضوع مناقصه از كارفرمايان قبلي منظم به تصوير قرارداد   ٣هاي مشابه وارائه حداقل سوابق اجرايي پروژه -٤-٢
  سال اخير:  ٥مربوط به 

  . اساسنامه و آگهي تأسيس و آخرين آگهي تغييرات -٢-٥
  .  صورتهاي مالي حسابرسي شده سال مالي قبل - ٢-٦
  .   گواهي كد اقتصادي  -٢-٧
  .   شناسه ملي -٢-٨
معاونت راهبردي رياست   -گواهي تاييد صلاحيت از مراجع مربوطه حسب مورد (وزارت تعاون كار و رفاه اجتماعي مركز پليس پيشگيري ناجا  -٢-٩

 جمهوري و...) 
  .  افزودهگواهي ماليات بر ارزش -٢-١٠
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 گواهي تاييد صلاحيت ايمني پيمانكاري صادر شده توسط وزارت تعاون كار و رفاه اجتماعي كه از سامانه اخذ گواهينامه تاييد صلاحيت ايمني -٢-١١
  پيمانكاران كشور در جلسه رسيدگي به پيشنهادات ، استعلام و نتيجه استعلام از سامانه ياد شده ملاك عمل خواهد بود. 

 پيمانكار موظف است اعلاميه تاييد اعتبار بانكي را تكميل كرده و توسط بانك مهر و امضا نمايد.  -٢-١٢
 اره كار و  شـركت هايي كه در اسـاسـنامه آنها موضـوع ارائه خدمات عمومي ( نظيرتنظيفات، پيشـخدمت و غيره...) قيد گرديده و داراي تأييد صـلاحيت از اد

 تأمين اجتماعي در موضوع مربوطه در اولويت مي باشند.  
   .امانه بارگزاري گردد ده در سـ ته شـ ه گر خواسـ ه از مناقصـ ناد مناقصـ تي به ترتيبي كه در اسـ ناد بايسـ ت در بارگزاري اسـ در غير اين تذكر: لازم به ذكر اسـ

 صورت پاكت ج مناقصه گر باز نخواهد شد .  
 

  -   شركت در مناقصه :   پيوست هاي شرايط  
  است شركت در مناقصه از قرار ذيل هستند كه مفاد و شرايط آنها در حكم مفاد و شرايط شركت در مناقصه پيوست هاي شرايط :  
 فرم مشخصات مناقصه گر – ١ وستپي  
  شرايط اختصاصي و شرح خدمات- ٢ وستيپ  
  شرايط عمومي در مناقصه - ٣ وستيپ  
  قرارداد واگذاري امور خدمات  - ٤ وستيپ  
  جدول معيار ارزيابي - ٥ وستيپ  
  اظهارنامه ظرفيت كاري پيمانكار. –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران - ٦ وستيپ  
  ليست مشخصات اعضاي هيات مديره و افراد كليدي در سازمان مناقصه گر.  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -٧پيوست  
  چك ليست اسناد و مدارك ارزيابي كيفي .  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -٨پيوست  
  فرم ارزيابي تجربه و دانش ( سوابق اجرايي) . –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -٩پيوست  
  فرم ارزيابي تجربه ( سوابق قبلي ) .  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -١٠پيوست  
  نمونه فرم حسن سابق در پيمان هاي قبلي .  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -١١پيوست  
  تاييديه دوره هاي آموزشي در پروژه هاي قبلي .  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -١٢پيوست  
  فرم گواهي صدور حسن انجام كار.  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -١٣پيوست  
  اعلاميه تاييد اعتبار بانكي .  –جداول پرسشنامه ارزيابي مناقصه گران  -١٤پيوست  
         مجلس ملي ) .  ١٣٣٧ديماه  ٢٢تعهدنامه منع مداخله كاركنان دولت ( مصوب  -١٥پيوست  
  تفكيك مساحت ساختمان هاي صندوق .  -١٦پيوست  
  ٢-١برگه پيشنهاد قيمت با پيوستها (  -١٧پيوست (  
  شرح خدمات تنظيفات .   -١٨پيوست  

 . ٢وستيپ(   پاكت (ج) فقط بايستي محتوي برگ پيشنهاد قيمت به همراه فرم آناليز قيمت باشد( 
  گونه پيشنهادي اعم از كتبي يا شفاهي پذيرفته نخواهد شد . ها هيچ ها بايد كامل و بدون قيد و شرط باشد و پس از بازگشايي پاكت پيشنهاد 

   خوردگي و بدون  وسيله پيشنهاد دهنده در برگ پيشنهاد قيمت و بدون قلمقيمت پيشنهادي كه ملاك بررسي قرار خواهد گرفت مبلغي است كه به
 . شوداضافه نمودن ماليات بر ارزش افزوده نوشته مي

 بايست توسط پيشنهاد دهنده تكميل و به همراه برگه پيشنهاد قيمت در پاكت (ج) قرار داده شود.  فرم آناليز قيمت نيز مي 
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 صورت حروف ملاك بررسي قرار  شده بهبايست به عدد و حروف در برگ پيشنهاد قيمت درج و در صورت مغايرت ، قيمت اعلامهاي پيشنهادي ميقيمت
 خواهد گرفت. 

 صورت مهر و امضاءشده اعلام نمايد و  ضمن پر كردن فرم آناليز قيمت ،پيشنهاد خود را در برگ پيشنهاد قيمت شامل قيمت واحد و قيمت مجموع به
گونه به پيشنهادات مبهم و مشروط و فاقد موارد خواسته شده هيچ  اعتبار پيشنهادها از زمان آخرين روز مهلت تسليم پيشنهادها به مدت سه ماه مي باشد

 . ترتيب اثري داده نخواهد شد
 نمونه مناقصه گران طبق اعلام سامانه ستاد، نسبت به امضاء و مهر الكترونيكي اسناد مناقصه مربوط به پاكتهاي ب و ج ( شرايط عمومي و اختصاصي ،

 انه ستاد اقدام نمايند. قرارداد، الحاقيه ها، برگ پيشنهاد قيمت و.....) با استفاده از امضاء الكترونيكي صاحبان امضاء مجاز و مهر الكترونيكي آنها در سام 

  ١٤٠٤/ ٠٨/ ٢٥در تاريخ    هاجلسه بازگشايي پاكتنامه و كارت ملي در  گردد با در دست داشتن معرفيكنندگان در مناقصه دعوت مياز كليه شركت  

 .  در محل صندوق حضور يابند صبح١٠ساعت   يكشنبهروز  
   هيات محترم وزيران، ارائه هر گونه مجوز، تسهيلات ، امكانات ، عقد    ٠٥/١١/١٣٩٣ين نامه پايگاه اطلاعات اشخاص حقوقي ابلاغي  ئآ  ٦طبق تبصره ماده

 قرارداد و قبول شركت در مناقصه و مزايده براي اشخاص حقوقي فاقد شناسه ملي، ممنوع است.

  :فرآيند اجرايي بازگشايي پاكت ها -

 مناقصه گذار انجام محل دربندي برگزاري مناقصه جدول زمانطبق  گران، مناقصه از واصله هاي پاكت بازگشايي  مناقصه، بودن ايمرحله دو به با توجه 

در صورت عدم احراز واريز وجه مذكور به حساب شركت يا   . شركت در مناقصه را داردتضمين حق بررسي و احراز صحت و سقم مناقصه گذار  شود.  مي

اسناد و مدارك تحويلي    ، در صورت تقاضاي كتبي  و  نمي شودمفتوح  شركت كننده مناقصه    ) ج(  (ب) وت  اپاك   ، نامه بانكيعدم اصالت يا صحت ضمانت

  . گردددر قبال اخذ رسيد به مناقصه گر مسترد مي

 بازگشايي مي شود و موارد براي بررسي   ، پاكت (ب)اصالت و صحت ضمانت نامه بانكي در خصوص هر يك از مناقصه گران  ،در صورت احراز واريز وجه

نسبت به معرفي خود به صورت حضوري در  ،ارزگ مناقصهمناقصه گر موظف است در صورت درخواست  .بازرگاني ارسال مي گردد  -فني به كميته فني  

مناقصه گذار مي تواند مناقصه گر را از روند مناقصه   ،بديهي است در صورت عدم انجام اين موارد  .زمان و مكان اعلام شده توسط مناقصه گذار اقدام نمايد

  . حذف نمايد

 ممكن است در چند مرحله صورت پذيردمناقصه گران ارزيابي  ،با توجه به جنبه هاي تخصصي و فني موضوع مناقصه.  

   بديهي است برنده مناقصه بر اساس فرمول𝐿 =
١٠٠ ×஼

١٠٠ି[௜×(١٠٠ି௧)]
كه بر اساس مستندات ارائه شده در پاكت (ب) توسط كارشناسان ذيربط امتياز بندي   

  گرديده ، تعيين مي شود. 

  ضريب تأثير( :   ١تبصرهiشنهادها يپ   يفن ازيامتو ٤/٠) برابر ،t مي باشد.  ازيامت  ١٠٠تا   ٧٠  نيب  

  (ج)  از روند مناقصه خارج شده و پاكت    ، نموده اندناخذ  قابل قبول را  امتياز  حداقل    بازرگاني -مناقصه گراني كه در بررسي ها و ارزيابي هاي كميته فني

آنها به صورت دربسته در مقابل دريافت رسيد  (ج)  شركت در مناقصه و پاكت   تضمينآنها باز نمي گردد در صورت درخواست اين دسته از مناقصه گران  

  . به آنها تحويل مي گردد

 گري كه  مي گردد و مناقصهنموده اند بازگشايي  كسب    لازم راامتياز  بازرگاني پذيرفته شده اند و  -ارزيابي فني در  مناقصه گراني كه  پيشنهاد قيمت   پاكت

ي با نفر  مناسب ترين قيمت را حائز شده باشد به عنوان برنده اول اعلام خواهد شد و برنده دوم در صورتي اعلام مي شود كه تفاوت قيمت پيشنهادي و

 باشد. شركت در مناقصه اول كمتر از مبلغ تضمين 
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   پس از بازگشائي پاكت قيمت(ج) چنانچه بررسي قيمت ها و تجزيه و تحليل مبناي آن لازم باشد، كميسيون مي تواند بررسي آن را به كميته    :  ٢تبصره

  بازرگاني ارجاع نمايد و كميته حداكثر ظرف مدت دو هفته نتيجه ارزيابي را به كميسيون معاملات اعلام مي نمايد. -فني

   ٤ شماره  (پيوست قرارداد نمونه طبق  كاري نسبت به انعقاد قرارداد  يك هفتهمدت  ظرف  برنده مناقصه موظف است پس از اعلام كتبي مناقصه گذار( 

شركت در مناقصه مشاراليه به نفع مناقصه  تضمين    ، نمايدنعمل  مناقصه  مناقصه به اين مهلت و تعهدات مقرر در شرايط    اول   چنانچه برنده  .اقدام نمايد

چنانچه دومين برنده مناقصه به   .تنظيم قرارداد دعوت خواهد شدبراي  به عنوان برنده مناقصه    دوم، وي  در صورت وجود برندهو  ضبط مي گردد  گذار  

مي   ضبطشركت در مناقصه وي نيز توسط مناقصه گذار    ، تضميننمايندنبه نشاني نامبرده اقدام به امضاي قرارداد  مراتب  روز پس از اعلام    ٥هر دليل  

  و صندوق حسب قوانين ذيربط نسبت به تجديد مناقصه اقدام خواهد نمود.شود 

   دعوت از نفر دوم زماني امكان پذير است كه مابه التفاوت قيمت پيشنهادي نفر دوم با نفر اول كمتر از مبلغ تضمين شركت در مناقصه باشد.   :  ٣تبصره  

  پس از اعلام برنده مناقصه آزاد يا مسترد خواهد شد ساير شركت كنندگان در مناقصهتضمين شركت در مناقصه  :٤تبصره .  

 مسترد خواهد شد  يشركت در مناقصه و تضميندر هر صورت پس از انعقاد قرارداد با برنده مناقصه   :٥  تبصره .  

  ساير شرايط :   -
 ارائه ليست آناليز قيمت الزامي مي باشد شركتي كه آناليز قيمت را ارائه ندهد در مناقصه شركت داده نخواهد شد.  - ١

 .شركت بايد در هر حال توانائي پرداخت دو ماه حقوق و مزاياي پرسنل شركتي را داشته باشد  
 گونه ترتيب اثري داده نخواهد شد.به پيشنهادات مبهم و مشروط و فاقد موارد خواسته شده هيچ  

 پيشنهاد بايستي داراي تاريخ باشد.  - ٢
 مدارك ارسالي مسترد نخواهد شد.   - ٣

 كارفرما در رد يا قبول هر يك از پيشنهادات واصله مختار است.   - ٤
، لذا در تهيه، تكميل و ارسال اسناد مناقصه و  كميسون مي تواند مناقصه گراني كه مدارك آنها ناقص است را از ادامه فرآيند مناقصه حذف نمايد  - ٥

 مدارك خواسته شده دقت كافي صورت گيرد. 
ولين ذيربط كسب  ئبايست از محل بازديد و اطلاعات لازم را از مسها و شرايط كارفرما ميمتقاضي با آگاهي كامل از مفاد مندرج در قرارداد، پيوست  - ٦

 نمايد، بديهي است در صورت برنده شدن در مناقصه هر گونه عذر عدم اطلاع از نحوه، ميزان و شرايط كار مسموع نخواهد بود.   
گونه منع قانوني براي انجام معامله نداشته باشد از جمله مشمول قانون منع مداخله متقاضي شركت در مناقصه بايد اهليت معامله داشته باشد و هيچ   - ٧

 كاركنان دولت نباشد.  
 مايد. متقاضي شركت در مناقصه به هيچ عنوان نمي تواند در قالب مشاركت با سايرين و تشكيل كنسرسيوم اقدام به اعلام قيمت و شركت در مناقصه ن   - ٨
 باشد. ميريال  مدت قرارداد يك سال و مبلغ برآورد مناقصه بدون ماليات برارزش افزوده مبلغ ................................   - ٩

ها، جزءلاينفك اسناد مناقصه بوده و بايد ممهور به مهر شركت و امضاء مجاز  تمامي اوراق قرارداد، شرايط اختصاصي، شرايط عمومي، جداول و پيوست   -١٠
 باشد.  

كننده مختار بوده و  كننده باشد كميسيون در بازگشايي پاكت ج شركتكنندگان حائز شرايط(حداقل ممكن) يك شركتدر صورتي كه تعداد شركت -١١
 تواند نسبت به انتخاب ايشان به عنوان برنده مناقصه اقدام نمايد.  در صورتي كه قيمت پيشنهادي مناسب باشد كميسيون مي

 بايست در جلسه توجيهي و بازگشايي پاكات ج (پيشنهاد مالي) شركت نمايد. مي مجاز و مطلع  كليه پيشنهاد دهندگان -١٢
 حداكثر دو نفر نماينده مجاز و مطلع از طرف هر يك از مناقصه گران بايستي در جلسه گشايش پاكات حضور يايند.  -١٣
 باشد .  يبيني نشده به عهده برنده مناقصه م شي پ  ي مناقصه و هرگونه هزينه ها فاتيقانوني و تشر  يها نهيهز هيكل -١٤
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 :دفتر مديريت اداره كل پشتيباني.  -طبقه اول -ستاد مركزي  -صندوق بيمه اجتماعي كشاورزان، روستاييان و عشاير مكان برگزاري جلسه توجيهي 
مدت  نتيجه كميسيون به واحد اجرايي اعلام و سپس توسط واحد به برنده مناقصه ابلاغ خواهد شد. برنده مناقصه موظف است از تاريخ ابلاغ، ظرف   -١٥

تعهدات و ساير تضامين مرتبط با موضوع قرارداد اقدام نمايد و قرارداد مورد اشاره  انجام هفت روز كاري به استثنا  ايام تعطيل نسبت به سپردن تضمين
گردد. در صورت امتناع نفر دوم،  را امضاء نمايند، در غير اين صورت سپرده شركت در مناقصه به نفع صندوق ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد مي

 تضمين وي نيز ضبط و مناقصه تجديد خواهدشد. 
نل خدماتي در بهره وري و بازدهي نيروي انسـاني، كارفرما مي -١٦ ي و رقابتي پرسـ طح انگيزشـ تواند   در صـورت صـلاحديد كارفرما به منظور افزايش سـ

ود بالاسـري به حسـاب پرسـنل  ماليات و حق بيمه بدون    ر، پيمانكار مكلف اسـت تمامي موارد زير را با كسـمبالغي را به شـرح ذيل پرداخت نمايد كسـر سـ
 واريز نمايد:

ره - بدون كسـر ماليات، حق بيمه و سـود بالاسـري عينا به   نمايد را پيمانكار مكلف اسـت مبالغي كه به حسـاب كارت غير نقدي پرسـنل واريز مي    :١ تبصـ
 حساب پرسنل واريز نمايد.

  گردد   يم زيوار  مانكاريبا نظر كارفرما به حســاب پ كه در تقويم رســمي جمهوري اســلامي ايران ميباشــد   يمناســبت  ادياع   ي تحت عنوان  لغامب  -١-١٥
  .ايشان مكلف است در اسرع وقت به حساب كاركنان واريز نمايد  و

  پرسنل را بر اساس سوابق  سال حضور با نظر كارفرما در صندوق محاسبه و پرداخت نمايد.ساليانه پيمانكار موظف است سنوات   -٢-١٥
م  همانندنهار روزانه  نهيبه عنوان هزرا    يكارفرما مبلغ  -٣-١٥ نل رسـ ندوق  يپرسـ ركت  يروهاين جهت  صـ تفاده از   كه در در نظر مي گيرد يشـ ورت اسـ صـ

  .دينما زيبه حساب صندوق وار نهار را از حقوق پرسنل كسر و نهيشركت مكلف است هز  ييوعده غذا
خواهد  زيوار  مانكاريبه حسـاب پ پرسـنل خود   مبلغي هماننددرمان   يليتكم  مهيب  رفاه حال نيروهاي شـركتي و خانواده آنها جهت    جهت  كارفرما  -٤-١٥
  گردد يم  يدرمان طرف قرارداد كه توسـط كارفرما معرف  يليتكم مهيمبلغ را به حسـاب شـركت ارائه دهنده خدمات ب نيموظف اسـت ع   مانكاريد و پ نمو
  .دينما زيوار
  كارفرما جهت انگيزش پرسنل مبلغي را بعنوان كارانه در نظر ميگيرد كه نحوه پرداخت آن هر سه ماه يكبار ميباشد  -٥-١٥
  .كارفرما ميتواند جهت رعايت عدالت اداري تمامي پرداختي هاي كه به پرسنل رسمي تعلق ميگيرد را به نيروهاي شركتي نيز پرداخت نمايد  -٦-١٥

تصـميمات كميسـيون معاملات و هيئت مديره    وبيني نشـده مطابق آيين نامه هاي مربوط حاضـر پيشمناقصـه  در شـرايط  كه يبات مناقصـه  تسـاير شـرايط و تر -
  . نيز قبول مي نمايد  مفاد قرارداد را  ،امضاي ذيل اين اسناد  با  قرارداد پيوسـت جزء لاينفك اسناد مناقصه مي باشد و مناقصه گر .خواهد بودمناقصـه گذار 

 .مختار است  ،مناقصه گذار در هر گونه كاهش تكميل يا تغيير مفاد قرارداد پيوست اسناد مناقصه

 -     آناليز قيمت : 
عنوان قيمت نهايي در نظر گرفته خواهد شد لذا محاسبه هرگونه كسورات قانوني اعم از ماليات، بيمه و.....،  شده در برگ پيشنهاد قيمت بهقيمت اعلام

 بايد توسط مجري محاسبه شده باشد . 
  جمع مبالغ حتماً به عدد و حروف نوشته شود . -١

  افزوده به عهده صندوق هست لذا از محاسبه آن در آناليز مبلغ خودداري شود.ارزش  با توجه به آنكه پرداخت ماليات بر: تذكر
(  طبق طرح طبقه بندي مشاغل مصوب وزارت تعاون، كا رو رفاه اجتماعي و بر اساس جدول  ٦ها بر اساس آناليز حقوق و مزايا گروه شغلي قيمت -٢
 اعلام قيمت گردد.   )٢شماره  وستيپ 

  ساعات كار پيمانكار جهت انجام خدمات: 
  خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري: -١

  روزهاي شنبه لغايت پنجشنبه طبق ساعت كار اداري كارفرما، ضمناً كارفرما مجاز خواهد بود ساعات فوق را به نحوي كه مخالف قانون اداره
  كار نباشد تغيير دهد و پيمانكار حق اعتراض ندارد.



  

 مناقصه گزار  مناقصه گر

ينام و نام خانوادگ  نام و نام خانوادگي شماره صفحه  

 امضاء ...  امضاء

 

 شود پيمانكار بايستي دستمزد و مزاياي كاركنان خود را ها و جابجائي ملزومات اداري انجام نميدر روزهايي كه خدمات تنظيفات، آبدارخانه
 براساس قوانين كار و امور اجتماعي مانند ساير ديگر پرداخت نمايد. 

  پيمانكار موظف است با رعايت موارد مذكور در قانون كار درخصوص پرداخت حقوق و دستمزد كارگران و ساعات كار خدمات تحت پيمان
ريزي ساعات كاركنان خود بنحو رضايت بخشي خدمات مزبور را تأمين نمايد. ابقاء كاركنان پيمانكار جهت حاضر را انجام دهد و طبق برنامه

كاري انجام خدمات به مدتي پيش از ساعات كار تعيين شده، با نظر و تأييد نماينده كارفرما بوده و پيمانكار موظف خواهد بود هزينه اضافه
  كارگران را پرداخت نمايد. 

  ها:خدمات اداره امور آبدارخانه -٢
ون  روزهاي شنبه لغايت پنجشنبه طبق ساعت كار اداري كارفرما، ضمناً كارفرما مجاز خواهد بود ساعات فوق را به نحوي كه مخالف با ساعات قان

  اداره كار نباشد تغيير دهد پيمانكار حق اعتراض ندارد. 
 توانند از مرخصي خود در طول سال استفاده ها تعطيل بوده و نفرات آبدارچي مانند ساير نفرات پيمانكار ميدر ايام ماه مبارك رمضان آبدارخانه

  ها در بخش تنظيفات و جابجائي استفاده نمايد. نموده و كارفرما حق دارد به تشخيص خود در طول ماه مبارك از نفرات آبدارخانه 
 كنندگان از خدمات و همچنين ابزار و وسايل  بايستي خدمات مندرج در شرح خدمات و شرايط كار را با درنظر گرفتن تعداد استفادهپيمانكار مي

مورد  كار مورد نياز هر آبدارخانه با تعداد نفرات كافي و مناسب به نحو مطلوب انجام دهد تا در همه حال خدمات مزبور به نحو مطلوب انجام و  
  رضايت و تأييد كارفرما قرار گيرد. 

  :كاري، مرخصي و مزاياي كارگرانساعات اضافه
پيمانكار موظف اســت با رعايت موارد مذكور در قانون كار درخصــوص پرداخت حقوق و دســتمزد كارگران و ســاعات كار خدمات تحت پيمان  -١

ر را انجام دهد و طبق برنامه ي خدمات مزبور را تأمين نمايد. ابقاء كاركنان پيمانكار جهت  حاضـ ايت بخشـ اعات كاركنان خود بنحو رضـ ريزي سـ
ــاعات كار تعيين شــده، با نظر و تأييد نماينده كارفرما بوده و پيمانكار موظف خواهد بود هزينه اضــافه كاري انجام خدمات به مدتي پيش از س

  كارگران را پرداخت نمايد.
در صـورتي كه هريك از نفرات پيمانكار مرتكب غيبت و يا از مرخصـي اسـتعلاجي اسـتفاده نمايند به تعداد روزهاي ترك خدمت در سند ماهيانه   -٢

  عدم نياز و مبلغ محاسبه شده از سند وي كسر خواهد شد.
ي كاركنان پيمانكار با هماهنگي نماينده كارفرما به گونهبرنامه -٣ تحقاقي خود در طول مدت ريزي مرخصـ   اي كه نيروها بتوانند از كل مرخصـي اسـ

  باشد.پيمان بصورت تدريجي استفاده كنند بعهده پيمانكار مي
باشـد و در صـورت نياز كارفرما، پيمان تا سـه ماه بعد از آن با همان شـرايط و مدت انجام خدمت از تاريخ شـروع به كار به مدت يكسـال مي  -٤

  قيمت تمديد خواهد شد.
  

  
  
  

  البسه ايمني و كار:
باشد و  عهده و هزينه پيمانكار ميه  تهيه و تأمين البسه مورد نياز هريك از كاركنان پيمانكار در طول مدت پيمان براي هر سال مندرج در ذيل ب

  پيمانكار بايستي افراد خود را ملزم به استفاده از وسايل و البسه مزبور در ساعات كار نمايد. 
  : البسه نيروي تنظيفات و جابجائي وسايل اداري -١

 پيراهن و شلوار از جنس مرغوب                        دو دست با تأييد كارفرما در ابتداي پيمان  
 رمافكفش                                                        يك جفت سالانه تحويل در ابتداي پيمان با تأييد كار  
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 دستكش ايمني                                            هرماه يك جفت با تأييد كارفرما جهت نيروي حمل و جابجايي 

  البسه نيروي آبدارخانه: -٢
  دو دست  استفاده از لوگوي پيمانكار روي لباسها                    شلوار                                     -١
  پيراهن                                                     دو عدد استفاده از لوگوي صندوق  -٢
  جليقه                                                                يك عدد  -٣
  كفش                                                                يك جفت  -٤

اليانه خود ميليون ريال)  هفتاد(ريال   ٧٠.٠٠٠.٠٠٠مبلغ جهت تضـمين كيفيت البسـه ايمني و كار، پيمانكار ميبايسـت حداقل   تذكر: براي  از سـود سـ
 خريد لباس هر كدام از كاركنان پرداخت نمايد.

  ساير شرايط:
اي كه مورد موافقت كارفرما باشد صادر نمايد و به رؤيت نماينده  پيمانكار موظف است براي كاركنان خود كارت شناسايي با عكس طبق نمونه-١

يي مجاز خواهد  كارفرما و تأييد اداره حراست برساند و در هر حال بابد به كاركنان خود تذكر دهد كه ورود آنان به محوطه كارفرما با ارائه كارت شناسا 
  بود.

كارفرما    كار پيمانكار متعهد است مراقبت كامل بعمل آمده كه رفتار كاركنان وي خارج از نظم و ترتيب و اصول نبوده و موجب اختلال و وقفه در  -٢
ين مورد نگردد، در صورت بروز اختلاف بين كاركنان كارفرما با كاركنان پيمانكار موضوع بوسيله نماينده كارفرما رسيدگي شده و نظر كارفرما در ا

  قطعي خواهد بود. 
  الاختيار وي انجام گيرد.بايستي تحت نظر مستقيم پيمانكار يا نماينده تامخدمات موضوع پيمان مي  -٣
  اشتغال كاركنان پيمانكار نبايد از نظر قانوني نظام وظيفه و ساير قوانين و مقررات جاري كشور منعي داشته باشد.  -٤
شرايط عمومي پيمان و كليه كسورات قانوني  ٨هاي مربوط به انجام خدمات از جمله موارد مذكور در بند نمايد كه كليه هزينهپيمانكار متعهد مي -٥

  از جمله بيمه، ماليات، و غيره را در قيمت خود ملحوظ داشته است.
بايست با كاركنان خود قرارداد منعقد نموده و يك نسخه از آن را به نماينده كارفرما تحويل نمايد و هرگونه تغييرات بعدي را پيمانكار برنده مي  -٦

  نيز كتباً گزارش نمايد. 
موظف است يك نفر ثابت را به عنوان نماينده مقيم و تمام وقت آن شركت در صندوق جهت هماهنگي امور مربوط به   پيمانكار برنده مناقصه  -٧

  گردد.  درصداز مبلغ قرارداد به عنوان جريمه كسرمي١٠ودر صورت عدم حضور نماينده نيروهاي شركتي شاغل در صندوق، معرفي نمايد
  
  
  
  
  
  

  كارفرما:   تيمسئولنامه  مهيب
  

ــت كليه كاركنان خود ( مامور در  ــه موظف اس ــتان ها پيمانكاربرنده مناقص ــندوق  تهران و تمام اس   د ي مذكور با  نمايدكه بيمه نامه    مهيب)   دفاتر ص
همواره حداكثر  مانيپ   يحرام را شــامل گردد و در طول اجرا  يدر ماه ها هيد  متيفوت و نقص عضــو با احتســاب ق هيارزش و د  ياليحداكثر مبلغ ر

 يانجام كار برا نيح رد يابروز هرگونه حادثه  مانكار،يو در صــورت عدم انجام بند فوق توســط پ   ديحرام را حفظ نما  يبا احتســاب ماهها هيد متيق
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در صورت مقصر بودن كارفرما به عهده  يمتعلقه حت هيفوت آن گردد جبران خسارت وارده و د اي  تيبه مصدوم يكه منته  مانكارياز كارگران پ  كيهر
  مانكار يمطالبات پ   اي تيوضع صورتاز   ماًيرا مستق  يقانون  يهانهيبه اضـافه خسارت و هز يوجوه پرداخت هيبوده و كارفرما مجاز خواهد بود كل  مانكاريپ 

  .ديجا كسر و پرداخت نما كيبه صورت 
  
  

 اطلاعات ثبتي صندوق: 
 

 شماره ثبت  شناسه ملي  كد اقتصادي  كد پستي

١٨١٣٥ ١٠١٠٠٦٢٥٠٧٠ ٤٣٧٣ ١٩٨٣ ٤١١١ ١٥٧٤٨٤٤٥١٤ 
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