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  شرح خدمات تنظيفات    - ١٨پيوست شماره  
  

، اتاق    ، اماكني كه در ملا عام مي باشـد  ، نرده ها  ، سـرويس هاي بهداشـتي  ، سـالن ها  پله ها  ،  ، راهروها نظافت روزانه محوطه و فضـاي باز  - ١
) پر    با آب و تي و ديگر تجهيزات مربوط يك ســاعت قبل از ورود كاركنان ، گردگيري كامل وســايل مســتقر در اتاق ها (  ، كف اتاق   ها

 .كردن مايع دستشوئي در سرويس هاي بهداشتي و تخليه روزانه سطلهاي زباله
ــه ها - ٢ ــيش ــراميكي اتاق ها و ديگر مكانهاي مربوط به نحوي كه باعث مزاحمت براي   ، پنجره ها  نظافت هاي منظم دور ش ، و ديوار هاي س

    كاركنان نگردد.

ايل اداري و دفتري - ٣ ، تجهيزات و    ، قفسـه ها، كمدها  ، ميزها و صـندلي كاركنان،كتابخانه ها گرد گيري و نظافت مرتب و گاها همه روزه وسـ
 .ابزار ها و ملزومات موجود در اتاق ها و واحدهاي سازمان

 .جابجايي و حمل و نقل اثاثيه اداري اتاق ها و واحد هاي سازمان - ٤
 .بازديد و نگهداري سرويس هاي بهداشتي و تهيه چك ليست بازديد جهت كارفرما - ٥
 . انجام خدمات پيش خدمتي و تشريفات - ٦
 . انجام خدمات نامه رساني داخلي ، بين سازماني و ساير مراجع - ٧
 . هدايت و رانندگي وسيله نقليه كارفرما و همراهي با مقام مربوطه در طول ساعات مورد نياز - ٨
 . تنظيف و حفاظت خودرو و وسايل نقليه كارفرما و تهيه چك ليست بازديد ماهيانه از وسايل نقليه  - ٩

 .  ، جابجايي و حمل محموله ها و تجهيزات شركت با خودرو هاي كارفرما  بارگيري  - ١٠
  
  

  

  

  

  

    


